
 

倉敷市立短期大学の個人情報保護方針 

  

倉敷市立短期大学では、教育・研究活動及び学校教育法に基づく本学の管理・運営に係る業務にお

いて、必要な範囲で個人情報（学生や教職員等について特定の個人が識別され、または識別可能なも

の）を収集し、十分な安全管理措置を講じた上で、所定の目的を達成するために利用します。 

 

１．方針 

 本学の業務において個人情報を保護し適正に取り扱うため、「個人情報保護に関する法律」（平成 15

年法律第 57 号）及び「倉敷市個人情報保護条例」（平成 17 年条例第 6 号）に則り、個人情報の保護

に関する基本方針を以下の通り定めます。 

① 個人情報を取得する際には、その利用目的をできる限り特定するとともに、必要な情報のみを

適正な方法で取得します。 

② 収集した個人情報は、明示された目的を達成するために必要な範囲内で利用します。 

③ 個人情報を安全に管理するために、必要かつ適切な安全対策を講じます。 

④ 法令等の規定に基づく場合を除いて、本人の同意を得ることなしに個人情報を第三者に提供

することはありません。 

⑤ 本人から個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用停止等の求めがあった場合、対応可能な媒

体に限り、速やかに対応します。 

⑥ この方針を学生及び教職員に周知します。 

⑦ この方針には適宜点検を加え、継続的に改善を図っていきます。 

 

２．利用目的 

本学では、以下の目的で学生の個人情報を利用します。 

① 学生証の交付や履修登録、成績処理等、修学支援に関すること 

② 入学や休学、退学、復学等、学籍に関すること 

③ 各種証明書発行に関すること 

④ 進路支援や進路情報管理、インターンシップ参加等、キャリア支援に関すること 

⑤ 学生生活相談や課外活動、奨学金貸与、授業料減免、保健衛生管理等、学生生活支援に関する

こと 

⑥ 学内施設・設備の利用や備品の貸与、学費納入状況の確認等、管理運営に関すること 

⑦ 入試や学生募集、広報活動に関すること 

⑧ 保護者や保証人への連絡通知および送付に関すること 

⑨ 後援会や同窓会に関すること 

 

３．体制 

企画運営協議会を責任組織として、個人情報保護・管理に向けた取り組みを推進するとともに、恒

常的な点検と改善に努めます。また、個人情報担当窓口を学生部に置き、相談や質問等に対応します。 
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広報活動における写真、動画等の撮影について 

 

倉敷市立短期大学では、広報活動のために授業風景や大学生活、課外活動等の撮影を行い、写真

や動画を大学案内等の広報誌や大学ホームページ等のWeb サイトに掲載することがあります。その

際は、原則として「広報活動における肖像権・個人情報使用に係る同意書」に記入いただき、学生部

への提出をお願いします。 

ただし、多数の学生がいる風景を撮影した場合等で個別に承諾を得ることが難しいケースもあり

ます。撮影した写真や動画及び取得した個人情報は、「倉敷市立短期大学の個人情報保護方針」に則

って、広報活動のみに使用するとともに、データを安全かつ適正に管理するよう努めますので、ご理

解の上ご協力ください。 

なお、掲載された写真や動画について削除の申し出があった場合は、可能な場合に限り速やかに対

応しますので、お申し出ください。 

 

------------------------------------------切り取り----------------------------------------------- 

 

広報活動における肖像権・個人情報使用に係る同意書 

 

               年      月      日 

 

倉敷市立短期大学 学生部長 殿 

 

「広報活動における写真、動画等の撮影について」に記載されている内容を理解し、肖像権・個人情

報の取り扱いに同意します。 

 

1. 本学との関係（□に✓をお願いします） □在学生（学籍番号          ） 

                     □卒業・修了生  □その他   

 

 

2. 承諾する項目  □写真  □動画   

          個人情報（□氏名 □所属 □その他              ） 

 

 

3. 本人氏名（本人直筆）：                              


